
横向科研项目审核流程

附：横向项目合同类别认定条件

合同书电子稿审核

合同书、相关资质

材料纸质稿审核

法务审核

合同盖章

合作单位签字、盖章

开票申请审核

 科研处网站首页“下载中心”下载横向项目相关表格，依项目类

型选择填写相应技术合同（见横向项目合同类别认定条件）

 合同书电子稿发科研处产学研科（527316898@qq.com）审核，若

是技术开发合同还需提交一份技术开发方案



 合同书电子稿审核通过后将 1 份纸质稿合同书、《衡阳师范学院

横向项目立项审批表》（需项目申报部门（学院）负责人审查签

字盖章）、《衡阳师范学院横向项目责任承诺书》和合作单位相

关资质证明材料（合作方是企业的，必须提供营业执照复印件；

合作方是事业单位或政府部门的，原则上须提供法人证书复印

件）提交科研处产学研科（办公楼 505）审核

 学校法律顾问审核签字

 经科研处和校领导审批后的合同书打印 5 份先到合作单位盖章再

交产学研科盖学校合同章（必须先到合作单位盖章再送到科研处）

 合同签名必须是企业法人代表签字，如委托他人代签，需提供授

权委托书；封面章、骑缝章、签章与合同书写名称完全一致

 经费进校后项目负责人填写《开增值税发票申请》，写清开具增

值税发票的类型（普通或专用），到产学研科核实应税服务名称、

签字，并办理经费下拨、开票事宜

科研处及校领导

审批

 科研处审批

 校领导审批（产学研科统一提交审批）



横向项目合同类别认定条件

技术开发合同
1. 委托开发技术合同

2. 合作开发技术合同

技术转让合同

1. 专利权转让合同

2. 专利申请权转让合同

3. 技术秘密转让合同

咨询、服务合同
1. 技术咨询合同

2. 技术服务合同

1. 专利实施许可合同

2. 技术秘密实施许可合同

3. 其他技术许可合同

技术许可合同



技术开发合同：指当事人之间就新技术、新产品、新工艺或者新材料

及其系统的研究开发所订立的合同。

技术开发
认定条件

1. 有明确、具体的科学研究和技术开发目标；

2. 订立合同时尚未掌握的技术方案；

3. 有技术创新内容。

属于开发

1.具有应用前景的基础研究；2.小试、中试技术成果的产业化

开发；3.成套设备和试验装置等技术改造；4.引进技术和设备

消化、吸收基础上的创新开发；5.人工智能、网络技术等信

息技术的研究开发；6.自然资源的开发利用；7.环境保护和生

态平衡、节能减排、污染治理的研究开发；8.有技术幵发内

容的非标设计、工业设计、创意设计、技术标准研究与制订

等；9.植物新品种、生物、医药新品种的研究开发；10.有技

术创新内容的工程技术开发；11.其他技术的硏究开发。

不属于开发

1.单纯以揭示自然现象、规律和特征为目标的基础研究；2.

合同标的为当事人已经掌握的技术方案，包括已完成产业化

开发的产品、工艺、材料及其系统；3.合同标的为通过简单

改变尺寸、参数、排列，或者通过类似技术手段的变换实现

的产品改型、工艺变更以及材料配方调整等；4.合同标的为

一般检验、测试、设备维修等；5.软件复制和软件产品销售。



技术咨询合同：指一方当事人为另一方就特定技术项目提供可行性论

证、技术预测、专题技术调查、分析评价所订立的合同。

技术咨询
认定条件

1. 合同标的为特定技术项目的咨询；

2. 咨询方式为运用科学知识和技术手段进行的分析、论证、

评价和预测；

3. 工作成果是提供科技咨询报告和意见。

属于咨询

1.科学发展战略和规划等软科学研究；2.技术政策和技术路线

选择的研究；3.工程项目、开发项目、科技成果推广和转化

项目、技术改造项目等的可行性论证；4.专业技术领域、行

业、技术发展的分析预测；5.就区域、产业科技开发与创新

及技术项目进行的专题技术调查、分析评价；6. 技术产品、

服务、工艺分析和技术方案的比较与选择；7.专用设施、设

备、仪器、装置及技术系统的技术性能分析; 8.技术评估和技

术查新；9.其他技术咨询。

不属于咨询
1.就经济分析、法律咨询、社会发展项目等的论证、评价和

调查所订立的合同；2.就购买设备、仪器、原材料、配套产

品等提供商业信息所订立的合同。



技术服务合同：指一方当事人以技术知识为另一方解决特定技术问

题所订立的合同，包括一般性技术服务合同、技术中介合同和技术培

训合同。

技术服务
认定条件

1. 运用专业技术知识、经验和信息解决特定技术问题；

2. 服务内容为改进产品结构、改良工艺流程、提高产品质量、

降低产品成本、节约资源能耗、保护资源环境、实现安全操

作、提高经济效益和社会效益等专业技术工作；

3. 工作成果有具体的质量和数量指标；

4. 技术知识的传递不涉及专利、技术秘密成果及其他知识产

权的权属。

属于服务

1.产品设计服务、工艺服务、有特殊技术要求的测试分析服

务等；2.新技术的推广和应用服务；3.新型或者复杂生产线的

安装、调试及技术指导；4.特定技术项目的信息加工、分析

和检索；5.农业的产前、产中、产后技术服务；6.对重大事故

进行定性或定量技术分析；7.以非常规技术手段，解决复杂、

特殊技术问题的建设工程勘察、设计、安装、施工等；8.应

对气候变化、防灾减灾的专业技术服务；9.提高国家安全能

力和公共安全水平的专业技术服务；10.其他技术服务。

不属于服务
1.以常规手段进行的建设工程和承揽合同；2.强制性的计量检

定服务；3.仪器设备的购售、租赁和常规测试服务。



技术转让合同：指当事人之间就专利权转让、专利申请权转让、技

术秘密转让、专利实施许可转让、计算机软件著作权转让、集成电路

布图设计专有权转让、植物新品种权转让、生物、医药新品种权转让

所订立的合同。

转让、许可
认定条件

1. 订立合同时已经掌握的技术成果;

2. 合同标的具有完整性和实用性；

3. 有明确的知识产权权属约定。

有证成果
转让、许可

专利申请权、专利权、计算机软件著作权、植物新品种权、

集成电路布图设计权的，提交相应的权利证书复印件或原件

电子扫描件。标的涉及生物、医药新品种的，当事人应当提

交新药证书、临床批件、生产批件等证明文件复印件或原件

电子扫描件。

技术秘密
转让

技术秘密应具备以下条件：

1.不为公众所知悉；

2.能为权利人带来经济利益；

3.具有实用性；

4.权利人采取了保密措施。


